ANNEXE K – DOSSIER ADMINISTRATIF COMPLET
Pour les projets provisoirement retenus, l’ARAA demandera l’envoie d’un dossier Administratif Complet pour vérifier l’éligibilité du soumissionnaire. Ce dossier devra être transmis en version papier à l’adresse suivante :
Agence Régionale pour l’Agriculture et l’Alimentation (ARAA), 128 Bd du 13 janvier,  – 01 BP 1816 Lomé-Togo.
A l’attention de Monsieur le Directeur Exécutif
 Le dossier sera de, fourni en un exemplaire papier comprenant:
· Copie des statuts certifiés conformes à l’original
· Copie de la déclaration d’enregistrement en préfecture et copie de la publication au Journal Officiel [ou équivalent selon la législation en vigueur dans le pays d’implantation de l’organisation]
· Liste datée des membres des instances dirigeantes, du bureau et des principaux dirigeants et leurs coordonnées, sur laquelle figure la date des dernières élections
· Organigramme daté et signé par le dirigeant
· Dernier compte-rendu d’Assemblée Générale ou au minimum l’ordre du jour de la dernière assemblée générale et les principales résolutions, ainsi que toute pièce démontrant les activités engagées et réalisées et la vie associative avérée
· Bilans et Comptes d’exploitation des trois derniers exercices (avec les annexes et notes explicatives), validés par l’AG, faisant ressortir l’origine (publique ou privée) des ressources financières. Ces informations devront être ensuite actualisées chaque année. 
· Budget prévisionnel pour l’exercice en cours et faisant apparaitre la liste des financements publics approuvés par l’organe chargé d’arrêter et d’approuver les comptes de l’organisation (en indiquant si possible s’ils sont acquis, sollicités ou à solliciter).
· [bookmark: _GoBack]Documents qui prouvent les sources de cofinancement de l’action déjà acquis
· D’autres documents administratifs jugés nécessaires peuvent être demandé par l’organe contractant


NB. Il n’est pas nécessaire d’envoyer ce dossier administratif en même temps que la note succincte de projet et la proposition détaillée. Seuls les documents indiqués dans l’Annexe A et B devront être envoyés avant la date limite d’envoi des propositions. 
